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I. HYRJA

1. Qéllimi i késaj Rregullore éshté té pérshkruajé té gjitha politikat dhe
procedurat e financave dhe kontabilitetit gqé pérdoren aktualisht né
Federatén e Basketbollit t& Kosovés dhe té sigurojé qé pasqyrat financiare
jané né pérputhje me parimet e pranuara pérgjithésisht té kontabilitetit;
pasurité jané té mbrojtura; respektohen udhézimet e donatoréve dhe
sponsoréve; dhe financat menaxhohen me saktési, efikasitet dhe
transparence.

2. | gjithé personeli i FBK-sé me njé rol né menaxhimin e operacioneve
fiskale dhe kontabilitetit duhet té jeté né pérputhje me politikat dhe
procedurat né kété Rregullore.

3. Kéto politika do té rishikohen ¢do vit sipas nevojés nga stafi dhe do té
miratohen nga Bordi Drejtues i FBK-sé.

1. NDARJA E PERGJEGJESIVE

1. Kompetencat e Bordit Drejtues té FBK-sé sa i pérket financave:
a. Shqyrton dhe miraton buxheti dhe planin financiar vjetor;
b. Rishikon pasqyrat financiare vjetore dhe mujore;
c. Miraton kompaniné e pavarur pér auditim té jashtém té pasqyrave
financiare.

2. Sipas Statutit té FBK-sé&, pérgjegjés pér mbarévajtjen financiare té FBK-
sé jané Kryetari dhe Sekretari i Pérgjithshém i Federatés, té cilét gézojné
nivele té€ ndryshme té autorizimeve sa u pérket realizimit té pagesave pér
nevoja té Federatés. Té gjitha pagesat dhe investimet e FBK-sé duhet té
aprovohen/verifikohen nga té dy nivelet e mbikéqyrjes, Kryetari dhe
Sekretari i Pérgjithshém.
a. Kryetari i FBK-sé ka autorizim té ploté gé té menaxhoj dhe operoj
me llogarité e FBK-s&, duke pérfshiré, por duke mos u kufizuar me:
i. t& drejtén pér c¢do lloj térheqgje, transfere, deponime,
transaksione té té hollave pa kufizim;
ii. té drejtén té nénshkruajé Marréveshje pér e-banking (marrjen e
PIN kodeve pér té njéjtat), dhe Marréveshje pér Debit dhe Kredit
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iv.

Kartelé (dhe té béjé térhegjen e Debit dhe Kredit Kartelés dhe
PIN kodeve);

té drejtén té nénshkruaj marréveshjet pér mbylljen e Debit dhe
Kredit Kartelés si dhe té aplikojé dhe té nénshkruajé
Marréveshjet pér POS;

té jeté né gjendje té nénshkruaj PEP, formularét e BQK-sé dhe
cdo formé tjetér té nevojshme pér pérditésimin e informacionit.

b.Sekretari i Pérgjithshém gézon autorizim gé té menaxhoj dhe
operoj me llogarité e FBK-sé, duke pérfshiré por duke mos u

kufizuar me:

té drejtén pér c¢do lloj térheqgje, transfere, deponime,
transaksione té té hollave deri né 50,000EUR;

té drejtén té nénshkruajé Marréveshje pér e-banking (marrjen e
PIN kodeve pér té njéjtat), dhe Marréveshje pér Debit dhe
Kredit Kartelé (dhe té béjé térhegjen e Debit dhe Kredit
Kartelés dhe PIN kodeve);

té drejtén té nénshkruaj marréveshjet pér mbylljen e Debit dhe
Kredit Kartelés si dhe té aplikojé dhe té nénshkruajé
Marréveshjet pér POS;

té jeté né gjendje té nénshkruaj PEP, formularét e BQK-sé dhe
cdo formé tjetér té nevojshme pér pérditésimin e informacionit;
té keté té drejtén, pas konfirmimit nga Kryetari, té transferojé
njé pjesé ose té gjitha autorizimet e mésipérme personave té
treté pér té pasur qasje né llogari nén liriné e veprimit té tij dhe
nivelin e autoritetin qé ai vendos (me ané té njé vendimi té
miratuar nga Kryetari).

3. Zyra pér Financa, ndér té tjera, kryen kéto detyra:

a.
b.

Pérgjegjés pér “shéndetin” financiar té FBK-sg;

Mbledhja, pérgatitja dhe interpretimi i raporteve, buxheteve,
llogarive, komenteve dhe pasqyrave financiare;

Pérgatitja e raporteve javore, mujore, vjetore, pér Sekretarin e
Pérgjithshém dhe Bordin e FBK-sé€;
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d. Ndérmerr analiza strategjike dhe ndihmon né planifikim
strategjik financiar té FBK-sé;

e. Mbyll projektet me organizatat/institucionet vendore dhe
ndérkombétare;

f. Realizon pagesat e aprovuara nga Kryetari dhe Sekretari i
Pérgjithshém pérmes bankimit elektronik (e-banking);

g. Kontrollon té ardhurat, rrjedhén e parasé, keshin dhe
shpenzimet e FBK-sé;

h. Kujdeset né kategorizimin e shpenzimeve sipas linjave
buxhetore;

i. Menaxhon me buxhetin e FBK-sé;

jo  Zhvillimi dhe menaxhimi i sistemeve/modeleve financiare;

k. Pérgatitjen e listave t& pagave pér stafin e zyrés ekzekutive, si
dhe pér gjyqtarét/vézhguesit, si dhe pér stafin shtesé té FBK-
sé.

4. NEé rast se Zyra pér Financa nuk ka person té certifikuar pér nénshkrimin
e pasqyrave financiare vjetore, FBK do kontraktojé njé kompani té jashtme
(né tekstin né vijim: kontabilisti) pér kéto detyra:

a. Pérgjegjésia e pérgjithshme pér futien e té dhénave né
sistemin e kontabilitetit dhe integritetin e té dhénave té
sistemit té kontabilitetit;

b. Deklarimi i listés sé pagave mujore dhe deklarimet tjera
pérkatése né Administratén Tatimore té Kosovés (ATK);

c. Pérgatitja e pasqyrave financiare té fund-vitit;

d. Barazimiité gjitha llogarive bankare;

e. Ndérmjetésimi né marrédhéniet ndérmjet FBK-sé dhe ATK-sé;

f. Mbikéqgyrja e punés sé Zyrés pér Financa té FBK-sé sipas
standardeve ndérkombétare té kontabilitetit.

11l. KESH PARAJA (PARAJA NE DORE)

1. Pér géllime té funksionimit, FBK mban njé sasi té vogél té kesh parasé né
arké, jo mé shumé se 500 EUR.
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2. Né rastet kur FBK ka nevojé té béjé pagesa me para né doré, personi i
autorizuar pér operacione bankare térheq shumén e nevojshme nga llogaria
kryesore bankare e FBK-sé dhe Zyra pér Financa duhet ta béjé regjistrimin
e transaksionit né raportin e arkés. Né raste té nevojés té pashmangshme
(si: pagesat pér taksa té vizave pér anétarét e pérfagésueseve té Kosovés)
shuma e limituar e sasisé sé kesh parasé né arké (sipas alinesé 1) mund té
arrij¢ deri né 2,000.00 EUR vetém me aprovimin e Sekretarit té
Pérgjithshém.

3. Numérimi fizik i arkés duhet té béhet né ményré transparente me
Sekretarin e Pérgjithshém periodikisht.

4. Zyra pér Financa shqyrton té gjitha kérkesat pér pagesé dhe:
a. Verifikon shpenzimet dhe shumén;
b. Miraton pagesén nése éshté né pérputhje me buxhetin;
c. Siguron datén e pagesés duke marré parasysh parashikimet e
fluksit té parasé.

5. Pagesat nga arka e FBK-sé pér shpenzimet mbi 50 EUR mbulohen vetém
pérmes faturés sé rregullt nga furnitori pér mallrat dhe shérbimet e
pranuara, ndérkaq ato deri né shumén 49.99 EUR mund té mbulohen edhe
pérmes kuponit fiskal.

6. FBK nuk paguan personat fizik né ményré kesh.

7. FBK-ja nuk pranon para né doré sa i pérket detyrimeve financiare té
anétaréve té saj lidhur me aktivitetet apo garat nén ombrellén e FBK-sé.

IV. KREDIT KARTELAT E FBK-SE

1. Té gjithé anétarét e stafit gé jané té autorizuar (sipas deklaratés té
mbajtésit té€ kredit kartelés) té shfrytézojné njé kredit kartelé t& FBK-s&, do
té jené personalisht pérgjegjés né rast té kegpérdorimit ose pérdorimit té
paautorizuar, pérfshiré kétu: shpenzime personale; shpenzimet té cilat nuk
jané autorizuar si¢ duhet; shujtat personale; dhuratat ose shpenzime té tjera.

2. Faturat pér té gjitha pagesat e kryera me kredit kartelé do t'i jepen Zyrés

pér Financa brenda njé (1) jave nga data e blerjes sé bashku me
dokumentacionin e duhur. Zyra pér Financa do té verifikojé té gjitha tarifat e
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kredit kartelés me pasqyrat mujore. Kéto mé pas pércillen tek Sekretari i
Pérgjithshém pér miratim dhe nénshkrim dhe i pércillen Kontabilistit.

V. BARAZIMET E LLOGARIVE BANKARE

1. Té gjitha transaksionet bankare i jepen né baza ditore Kryetarit dhe
Sekretarit té Pérgjithshém.

2. Zyra pér Financa duhet t'i dérgojé Kontabilistit pasqyrén mujore
bankare. Kontabilisti do té verifikojé gé transaksionet bankare jané té
mbuluara.

VI. INVENTARI | ZYRES SE FBK-SE

1. Inventari i zyrés sé FBK-sé pérfshin:
a. Pajisjet kompjuterike dhe teknologjike;
b. Mobilet dhe pajisjet e zyrés; dhe
c. Rekuizitat sportive.
2. Pajisjet nuk kapitalizohen, mirépo evidenca e inventarit mbahet pér

géllime té brendshme nga Menaxheri i Zyrés dhe ¢do vit béhet inspektimi
fizik i inventarit.

3. NE& rastet e kapitalizimit apo regjistrimit si aset fiks, zhvlerésimi duhet té
regjistrohet té paktén ¢do vit duke pérdorur ményrén lineare. Cdo pasuri e
zhvlerésuar regjistrohet né vlerén e tyre aktuale.

VIl. PERPUNIMI I LISTES SE PAGAVE

1. Pagat e stafit té Zyrés Ekzekutive té FBK-sé jané té rregulluara né bazé té
kontratave individuale, ndérsa lartésia e méditjeve pér angazhime té tjera
(pérfshiré kétu Komisionet dhe Organet tjera té FBK-s€) jané té pércaktuara
né Rregulloren pér Organizimin e Brendshém té FBK-sé. Pagat miratohen
cdo vit né planin financiar vjetor, dhe Zyra pér Financa regjistron listén e
pagave per vitin vijues.

2. Cdo ndryshim né informacionin e pérhershém té regjistrit té listé€s sé
pagave, duke pérfshiré punésimin apo fshirjen e punonjésve ose ndryshimet
né pagén bazé, duhet té miratohet nga Bordi i Federatés pérpara se té béhet
ndryshim.
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3. Punonjésit mund té zgjedhin njé llogari bankare té caktuar ku
depozitohet direkt paga.

VIIl. MBYLLJA E VITIT FISKAL

1. Buxheti i FBK-sé éshté vjetor; viti fiskal fillon me 1 janar dhe pérfundon
me 31 dhjetor.

2. Sé bashku me Kontabilistin, né fund té ¢do viti fiskal, Zyra pér Financa do
té rishikojé té gjitha llogarité, duke pérfshiré verifikimin e gjendjeve té
méposhtme: llogarité e pagueshme, llogarité e arkétueshme, barazimin e
saldove me furnitoré, barazimin e bankés dhe té arkés. Mé pas, Kontabilisti
pérpilon pasqyrat financiare té vitit fiskal.

3. Zyra pér Financa i pércjell pasqgyrat financiare sé bashku me shpalosjet
tek Kryetari dhe Sekretari i Pérgjithshém, té cilét mé pas i dérgojné pér
miratim tek Bordi i FBK-sé.

4. Pas miratimit té pasqyrave financiare, kontraktohet njé kompani e
jashtme, e cila paraprakisht miratohet nga Bordi i FBK-s€, pér auditimin e
jashtém té pasqyrave financiare.

5. Para miratimit final né Kuvendin e FBK-sé&, Raporti i Auditorit té& Pavarur
duhet té prezantohet para Késhillit Mbikéqyrés, sé paku dy (2) javé para
mbledhjes sé Kuvendit té FBK-sé.

IX. PROKURIMI

1. Procesi i prokurimit miratohet nga Sekretari i Pérgjithshém, ose personi
i autorizuar pér té pérfagésuar FBK.

2. Fillimin e procedurés pér prokurimin e mallrave, shérbimeve dhe punéve
mund ta propozojné té gjithé té punésuarit né kuadér té fushéveprimit té
tyre, pérvegc nése me rregullore té vecanté ose me Statut rregullohet
ndryshe.

3. Sé bashku me Zyrén pér Financa, Sekretari i Pérgjithshém ose personi i

autorizuar pér pérfagésim éshté i detyruar té kryejé njé inspektim pérpara
krijimit té detyrimeve kontraktuale dhe té pércaktojé nése detyrimi
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kontraktual i propozuar &shté né pérputhje me planin financiar pér vitin
aktual.
4. Nése konstatohet se detyrimi kontraktual i propozuar nuk éshté né
pérputhje me planin financiar pér vitin aktual, rishikohet plani financiar dhe
konsiderohet mundésia pér bartje té mjeteve financiare nga linjat buxhetore
gé jané né suficit. Né rast pa-mundésie té késaj té fundit, refuzohet detyrimi
i propozuar.
5. Pasi konstatohet se detyrimi kontraktual i propozuar éshté né pérputhje
me planin e vlefshém financiar, miratohet fillimi i prokurimit t& propozuar
sipas procedurés sé méposhtme:
Aktiviteti Kush? Si? Kur?
1. | Fillimii procedurés | Té gjithé Sigurimi i sé paku tri (3) Gjaté
pér prokurimin e punonjésit - ofertave nga furnitoré té gjithé vitit
mallrave/shérbimeve | bartés té ndryshém dhe paraqitja e
punéve dhe tyre tek Sekretari i
aktiviteteve Pérgjithshém
2. | Kontrollii Zyra pér Financa | Kontrolli i pérputhshmérisé | Brenda 1
disponueshmérisé (sé bashku me konform planit financiarté | jave nga
sé burimeve Sekretarin e aktivitetit pranimi i
financiare Pérgjithshém) propozimit
- nése PO, miratohet blerja
-nése JO:
a) rishikohet plani
financiar dhe
konsiderohet mundésia
pér bartje té mjeteve
financiare nga linjat
buxhetore gé jané né
suficit.
b) né rast pa-mundésie,
refuzohet detyrimi i
propozuar.
3. | Miratimi i ofertés mé | Sekretari i Pérzgjedhja e ofertés sipas | Brenda 10
té pérshtatshme Pérgjithshém rekomandimeve nga hapi ditéve nga
paraprak pranimi i
propozimit
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6. Pas procedurés sé miratimit t&€ prokurimit, nénshkruhet kontrata sipas
pajtimit mes paléve.

7. Pranohet dhe porositet fatura pér blerjen e mallrave apo shérbimeve
dhe kontrollohet korrektésia e faturés sé pranuar (verifikimi formal si: numri
dhe data e faturés, vendi i l&shimit; emri dhe adresa e subjektit
afarist/juridik, sasia dhe ¢mimi sipas marréveshjes, shuma e TVSH-sé sé
pérfshiré, referenca e numrit té kontratés).

8. Pagesa e faturave pér mallrat e dorézuara ose shérbimet e kryera béhet
konform marréveshjes dhe né varési té likuiditetit financiar né pérputhje me
prioritetet e pércaktuara nga Sekretari i Pérgjithshém ose personit té
autorizuar.

X. DISPOZITAT PERFUNDIMTARE

1. Kjo Rregullore hyn né fugi né ditén e miratimit t€ saj nga Bordi i
Federatés sé Basketbollit t& Kosovés.

Miratuar né Prishtiné, mé 27.12.2023.

Arben FETAHU

Kryetar ﬁw //;{4@%

Federata e Basketbollit té Kosovés




